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Ghid de utilizare a portalului eTwinning  
și a instrumentelor TIC asociate

Acest ghid a fost pregătit de: 

Liliana Nederiță 	_	 Profesor Consultant eTwinning Plus  
		  Moldova

Tatiana Popa 	 _	 Profesor Consultant eTwinning Plus  
		  Moldova, ambasador eTwinning 

Angela Dimitriu 	_	 Profesor Consultant eTwinning Plus Moldova 

Drept model a servit:  
Ghidul de utilizare a portalului eTwinning Plus  

și a instrumentelor TIC asociate, București 2015,  

iar drept sursă de  bază, portalul eTwinning.

Opiniile exprimate în acest ghid aparțin autorilor şi nu reflectă 

în mod necesar punctele de vedere ale Agenției Naționale de 

Suport eTwinning Plus Moldova sau ale Comisiei Europene.
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P rezentul ghid își propune de a oferi unui eTwinner începător 
dar și celorlalte cadre didactice implicate de mai mult timp în 

proiectele eTwinning o hartă de utilizare a portalului în condițiile în 
care începând cu 22.09.2016 portalul eTwinning a fost relansat într-
o variantă nouă. Site-ul a fost restructurat astfel încât să reflecte mai 
bine cele trei elemente de bază ale eTwinning:

Colaborare	 –	 prin instrumente de participare în proiectele  
		  eTwinning oferite de eTwinning Live

Comunitate 	– 	prin înscrierea pe platformă și cunoașterea  
		  altor cadre didactice în cadrul grupurilor și nu doar

Educație	  – 	printr-o secțiune aparte dedicată dezvoltării  
continuă  		  profesionale.

Portalul eTwinning.net conține acum 4 secțiuni: Portalul public, 
eTwinning Live, Grupurile mele și Twinspace-urile mele. Fiecare dintre 
aceste secțiuni fiind accesibile în una din limbile țărilor participante. 
Pentru a parcurge informațiile în limba română, selectarea limbii 
de lucru se poate face din caseta situată în dreapta, în partea de sus 
a paginii de start, conform imaginii de mai jos. 

Deși contul fiecărui participant poate fi vizualizat în limba română 
pentru o utilizare mai eficace a instrumentelor, limbajul de participare 
în proiecte, de interacțiune pe portal, de organizare a evenimentelor 
de învățare este cu preponderență limba engleză. 

INTRODUCERE
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Pe pagina eTwinning.net profesorii pot: 

			   accesa portalul public

			   intra pe eTwinning Live 

			   accesa grupurile la care au aderat

			   vizualiza și intra în spațiile proiectelor la care  
			   au aderat sau pe care l-au fondat  
			   (butonul Twinspace-urile mele)

De asemenea, pe portalul public găsim și statisticile la zi despre 
numărul de cadre didactice, școli înscrise și numărul de proiecte pe 
portal.

La derularea în jos a portalul public mai găsim și Accente unde sunt 
prezente cele mai reprezentative știri la zi și evenimente care vor 
avea loc în curând.

1.

2.

3.

4.
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P ortalul public se adresează tuturor cadrelor didactice și este  
 spațiul unde profesorii pot:

	 	 afla despre ce este eTwinning; 

	 	 afla care sunt formele de recunoaștere publică  
		  a rezultatelor în cadrul eTwinning; 

	 înregistra o școală în cazul în care școala nu este deja 
înregistrată și să devină membri ai platformei (pentru 
țările Parteneriatului Estic așa ca Moldova înregistrarea 
școlii și a membrilor este realizată prin contactarea 
Agenției Naționale de Suport eTwinning Plus  
(www.etwinningplus.md).

PORTALUL PUBLIC
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Portalul Public are 4 secțiuni: 

Despre, 	 Proiecte, 	 Dezvoltarea profesională    și 	 Accente.

În secțiunea DESPRE aflăm ce este eTwinning. 

Secțiunea PROIECTE conține o galerie de proiecte de succes 
și Kituri de proiecte precum și informația despre recunoașterea 
publică a rezultatelor în cadrul eTwinning:

	 	 premiile eTwinning europene  
		  (regulamentul de participare și criteriile de evaluare)

	 	 Certificatele de Calitate eTwinning

Secțiunea DEZVOLTARE  
PROFESIONALĂ este dedi
cată în totalitate profesorilor 
și oferă tuturor membrilor 
comunității o gamă variată 
de oportunități de dezvoltare 
profesională online, la nivel 
european. De la eTwinner-
ii experimentați la membrii 
noi, oricine are ocazia să 
progreseze profesional în 
eTwinning. În cadrul acestei 
secțiuni, puteți descoperi 
toate tipurile de oportunități 
disponibile, precum și o listă 
cu evenimentele noastre vii
toare care sunt categorisite în 
secțiuni separate:
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	 Evenimentele de formare

 	 Seminarii Online

 	 Cursuri Online

 	 Ateliere de dezvoltare profesională

 	 Conferințe tematice

 	 Conferințe anuale

 	 Evenimente Online evidențiate

 	 Evenimente Online

ACCENTE

Această secțiune vă prezintă o serie de aspecte remarcabile 
desprinse din activitățile desfășurate în rețeaua eTwinning. Veți avea 
ocazia să aruncați o privire în culise, veți vedea ce învață profesorii 
unii de la alții, dar și alături de elevii lor, atunci când colaborează 
transfrontalier, veți descoperi proiecte eTwinning și vă veți putea 
înscrie la activitățile de dezvoltare profesională.

Crearea unui cont eTwinning pentru țările care fac parte din 
eTwinning Plus, se realizează doar prin intermediul Agenției 
Naționale de Suport. Pentru a vă înregistra pe platformă accesați 
site-ul www.etwinning.md şi faceți click pe butonul Aplică (1). 
Descărcați formularul de aplicare (2), completați-l și trimiteți-l la 
adresa indicată.
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Formularul de aplicare solicită persoanei care dorește să se înscrie să 
indice: rolul în şcoală, disciplinele predate, vârsta elevilor, experienţa 
în proiecte, preferinţe pentru parteneriate (limba de lucru în proiecte, 
idei de viitoare proiecte); informaţii despre şcoală (adresă, tip, 
telefon, fax, email, informaţii despre conducerea şcolii, număr de elevi, 
participarea la alte proiecte, etc.). Informaţia furnizată în formularul 
de înscriere va figura în profilul utilizatorului dar poate fi modificată 
ulterior, din pagina personală. 

După trimiterea formularului în scurt timp veți primi un email de 
verificare a corectitudinii adresei de email. După care ANS va verifica 
veridicitatea datelor furnizate și vă va trimite un email de confirmare 
a înregistrării care va conține numele de utilizator și parola.

ATENȚIE!    Numele de utilizator și parola trebuie scrise corect. Portalul 
recunoaşte literele mici sau majusculele din numele de utilizator sau 
parolă. De asemenea, dacă tastatura are selectată o altă limbă de lucru, 
este posibil ca numele de utilizator şi parola să conţină alte simboluri.
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eTwinning LIVE

Secțiunea eTwinning Live este pagina personală a fiecărui utilizator 
înregistrat pe portalul eTwinning. eTwinning Live este, de fapt, fostul 
„eTwinning Desktop”, locul de pe portal unde fiecare eTwinner poate 
să își editeze propria informație, poate răsfoi, înregistra și participa la 
diverse evenimente care au loc online – toate fiind vizibile aici – în 
eTwinning Live.

eTwinning Live este locul unde toți eTwinnerii se întîlnesc pentru 
a căuta și găsi proiecte, parteneri de proiecte, e locul unde pot 
împărtăși din experiența lor, și învăța împreună. Așadar, eTwinning 
Live permite membrilor comunității eTwinning să fie activi nu numai 
în proiecte.

De altfel, această secțiune e similară cu interfața  site-urilor de 
socializare, un eTwinner având posibilitatea de a urmări și astfel, de 
a vedea postarile celor din lista sa de contacte, el poate comenta 
sau aprecia postările contactelor sale.

PAGINA DE START

Pagina de Start eTwinning Live afișează tot ce se „petrece” pe 
eTwinning. Aici puteți descoperi:

		 Postările celor pe care îi urmăriți, să le apreciați  
	sau comentați postările;

	 Noutăți postate de către Agenția Națională  
de Suport (NSS/PSA);

	 Noutăți postate de către Agenția Centrală de Suport  
de la Bruxelles (CSS);

eTwinning LIVE
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		 Evenimente “în direct”, care sunt în derulare la moment, sau 
cele înregistrate să aibă loc în viitorul apropiat.  
Tot aici eTwinnerii se pot înregistra spre participare  
la oricare din ele.

		 Activitățile de formare online – înregistrarea  
de participare are loc aici, în eTwinning Live,  
urmând linkul indicat.

PAGINA DE PROFIL

Pagina de profil este cea care vorbește despre activitatea noastră 
în eTwinning. Toată informația despre noi este găsită aici: proiecte, 
evenimente, grupuri, fotografii,etc.
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Pe pagina de profil puteți:

		 să postați mesaje în propriul jurnal legate de activitatea  
și experiența Dvs. în eTwinning, care ar putea fi văzute  
de toți cei care vă urmăresc - aceste mesaje pot fi văzute  
și de persoanele care vă vizitează profilul;

		 să verificați toată activitatea Dvs. pe portal;

		 să vă alegeți / editați preferințele;

		 să vă verificați “progresul global”.

Activitatea pe portal arată proiectele în care participați/ați participat, 
evenimentele online și onsite la care ați luat parte, contacte, postări, 
progres global,etc.

Editându-vă profilul, aveți posibilitatea de a-l completa cu informație 
utilă despre dumneavoastră, astfel ca să le fie ușor partenerilor să vă 
găsească, pentru participare în proiecte. Domeniile de interes, ideile 
de proiecte sunt un atu în prezentarea dumneavoastră ca eTwinner 
activ, dornic de parteneriate educaționale.

Diagrama de progres global indică un procent calculat în funcţie 
de activităţile dumneavoastră. Procentul se modifică de fiecare dată 
când faceţi ceva în eTwinning (scrieţi un mesaj, participaţi la proiecte, 
evenimente, activităţi de formare profesională etc.), dar şi când 
folosiţi materialele de studiu individual propuse pe platformă.

Informaţii adiționale despre progresul efectuat puteţi obţine 
din subsecţiunea „Detalii”. Aici, progresul este împărțit pe cinci 
domenii: standard (activităţile eTwinning iniţiale), comunicare 
(cât de mult comunicaţi în eTwinning), colaborare (proiecte etc.), 
stabilire contacte (activităţi realizate împreună cu colegii) şi calitate 
(rezultatele obţinute în eTwinning).
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PERSOANE

Contactele dumneavoastră sunt ace
lea pe care le-ați adăugat în lista de 
contacte, de obicei sunt persoane cu 
care ați înteracționat sau o mai faceți.  
Însă dumneavoastră nu vedeți informația postată de ei în feed-ul 
dumneavoastră decât dacă îi și urmăriți.

Persoanele din lista dumneavoastră de contacte sunt acelea cu 
care colaborați, faceți schimb de informații și experiențe, vă scrieți 
mesaje. Este recomandat să adăugați acele contacte, cu care stiți că 
veți interacționa pe viitor, și nu trebuie de insistat atunci când cineva 
nu vă adaugă la rândul său. Aici trebuie de menționat și faptul că nu 
veți putea invita ca partener într-un proiect pe cineva care nu este în 
lista dumneavoastră de contacte. Tot aici trebuie de adăugat faptul 
că nu e recomandat să invitați într-un proiect o persoană cu care 
nu ați interacționat/lucrat anterior. E spre binele dumneavoastră și al 
întregului proiect să nu o faceți.

EVENIMENTE 

În comunitatea eTwinning mereu ceva se întâmplă. Diverse eveni
mente organizate de CSS, NSS sau pur și simplu eTwinnerii de pe 
portal. În prim plan apar evenimentele care au loc azi, săptămâna 
aceasta sau luna aceasta. Pot fi găsite cele anterioare, precum și cele 
care au fost inițiate de dumneavoastră. 

În calendarul eTwinning sunt incluse toate evenimentele, dar unele 
sunt adresate unui public anume, la care dumneavoastră nu ați 
putea participa. Ca să vă înregistrați ca participant, trebuie să apăsați 
pe „Particip la eveniment”. 

Evenimentele față în față se referă la traininguri, ateliere de dezvoltare 
profesională, conferințe etc., unde eTwinnerii se deplasează ca să ia 
parte la eveniment. 
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Evenimentele online au loc în mediul virtual, și eTwinning ne 
pune tuturor la dispoziție cîteva instrumente pentru a organiza un 
eveniment:

		 instrumentul Adobe Connect pentru conferințe  
video/audio cu maxim 100 particpanți;

		 forumul pentru discuții;

		 arhiva de fișiere, pentru a putea plasa documente.

NOTĂ!    Dacă creați un eveniment, ora pe care o indicați e cea a 
Europei Centrale (CET). Pentru Moldova, de exemplu, ar fi CET+1, 
adica o oră mai târziu decât cea înregistrată pentru eveniment pe 
eTwinning Live. 
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PROIECTE

Secțiunea proiecte cuprinde proiectele dumneavoastră deja exis
tente: în așteptare (inițiate, dar care așteaptă aprobarea celuilalt 
fondator, sau NSS), active (în decurs de derulare), sau deja închise.
De asemenea, tot aici puteți crea un proiect nou, urmând pașii 
recomandați.

Tot aici există un motor de căutare, unde putem introduce cuvinte-
cheie pentru a găsi proiecte care ne interesează în mod deosebit, 
sau putem utiliza motorul avansat de căutare pentru a introduce 
anumite criterii de interes (vârstă, de ex.).

Notă! La începutul fiecărui an școlar, toate proiectele eTwinning 
sunt închise în mod automat. Acei eTwinneri care mai vor să lucreze 
într-un proiect, pot să îl redeschidă pentru a lucra în continuare.

GRUPURI

Grupurile eTwinning tot pe eTwinning Live se pot găsi. Ele sunt de 
două feluri: grupuri eTwinning selectate (cele sponsorizate de către 
Biroul Central de Asistență CSS, și care au ca moderatori un eTwinner 
care a absolvit cu succes cursul de moderatori online eTwinning. 
Sunt peste 10 la număr și tratează niște teme foarte căutate, cum ar 
fi învățarea limbilor străine, antreprenoriatul, educația incluzivă, etc.

Pe lângă grupurile selectate mai există și cele obișnuite, create 
de către eTwinneri simpli, care au grijă să coordoneze activitățile 
grupului cu succes. 

În grupuri nu putem căuta parteneri de proiect – pentru aceasta 
există forumurile de căutare de parteneri, sau posta activitățile 
noastre într-un anumit proiect – pentru aceasta există Twinspace-ul 
de proiect.

Cei care vor să trateze o temă vastă cu un grup de profesori cu aceleași 
interese, pot crea un grup, după ce va fi cererea lor aprobată de Biroul 
Central de Suport, activitatea grupului fiind mereu monitorizată de 
către Biroul Central.
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FORUMURI PARTENERI

În secțiunea Forumuri Parteneri este și Forumul eTwinning Plus, 
unde eTwinnerii își pot găsi parteneri pentru proiectele/ideile de 
proiecte pe care le au. 

O notă demnă de ținut minte este ca înainte de a iniția un fir de discuție, 
un eTwinner ar trebui mai întîi să examineze firele deja existente, poate 
astfel de discuție există deja. Așa ar ușura viața altor eTwinneri, pentru 
a nu le inunda mesajeria lor cu ceva deja existent/discutat.

Bibliografie:  https://live.etwinning.net/support 
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Fiecare proiect eTwinning înregistrat are propriul spațiu virtual 
eTwinning (TwinSpace) care este unul securizat, adică este o zonă 

restrânsă accesibilă numai partenerilor de proiect sau vizitatorilor 
folosind un nume de utilizator și o parolă.  

Spațiul virtual al unui proiect este dotat cu o varietate de instrumente 
care asigură un mediu flexibil și sigur de lucru. De asemenea, acest 
spectru de instrumente facilitează colaborarea online și participarea 
activă în cadrul activităților proiectului. 

Pe parcursul desfășurării unui proiect, partenerii de proiect, care 
sunt profesorii, elevii și părinții din țările Europene, inclusiv și țara 
Primăverii Arabe, utilizază TwinSpace-ul ca un portofoliu de stocare 
a documentaţiei proiectului, sau rezultatul muncii elevilor (produsul 
autentic). De menționat că acest spațiul permite un număr nelimitat 
de fişiere - fiecare până la 20 MB. De asemenea, TwinSpace-ul este 
folosit ca o sală de clasă virtuală, unde profesorii discută și planifică 
activitațile proiectului, iar elevii partajează informație (prin fișiere), 
discută atât în timp real folosind Chat-ul sau Evenimente Live 
(videoconferințe) și asincron - pe forum. Prin intermediul spațiului 
virtual, pot fi diseminate și făcute vizibile pentru colegii de școală, 
părinți rezultatele proiectului (produsul final). De menționat că fiecare 
spațiu virtual are propria adresă de internet.

UTILIZAREA SPAȚIULUI 
virtual al unui proiect  
eTwinning PLUS (Project TwinSpace)
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MODALITĂȚI DE ACCESARE  
A SPAŢIUL VIRTUAL (TwinSpace):

1. 	 Direct prin înregistrare 
la adresa https://plus.
etwinning.net şi 
Conectare/Înscriere 
(Login/Register); 

2.	 Din pagina de start 
accesând TwinSpace-urile mele;

3.	 Direct pe adresa spaţiului virtual şi apoi Autentificare (Login).

4.	 Prin intermediul panoului de control eTwinning Live: 

	 Din rubrica 
Profil a panoului 
de control 
eTwinning Live,  
din rubrica 
Proiecte, se 
selectează 
proiectul 
respectiv și apoi 
acces TwinSpace.

	 Din secţiunea 
Proiecte a 
panoului de 
control, în dreptul proiectului, respectiv se selectează 
TwinSpace. 
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ACȚIUNI PE PAGINA PRINCIPALĂ A TWINSPACE-ULUI (Home)

Următoarele funcții pot fi utilizate pe pagina de pornire a spațiiului 
virtual:

1.	 Selectarea TwinSpace-ului;

2.	 Schimbarea temporară a limbii  
(pentru o schimbare permanentă limba se modifică în profil);

3.	 Butonul de Autentificare sau Deconectare, utilizat pentru accesarea 
spațiului virtual;

4.	 Utilizarea filelor de orientare din partea de sus a paginii - acces 
către alte rubrici în Twin Space;

5.	 Vizualizarea TwinSpace-ului în mod public pe internet;

6.	 Schimbarea setărilor din TwinSpace;

7.	 Modificarea profilului;

8.	 Cutia poștală a spațiului eTwinning - servește pentru  
a trimite și a primi mesaje cu referință la proiect;

9.	 Crearea/accesarea paginilor proiectului, crearea galeriilor  
de imagini și videoclipuri.  

10.	 Spațiul profesorilor – cadrele didactice scriu mesaje altor profesori 
membri ai proiectului.

11.	 Jurnalul proiectului – utilizat pentru diseminarea noutăților  
din proiect prin intermediul Spaţiului virtual public.

12.	 Inițierea unei discuții cu un alt membru de proiect aflat online.
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De REȚINUT:

	 Persoanele din afara spațiului Twin au nevoie  
de un nume utilizator și parola pentru a-l accesa.

	 Mesajele din Spaţiul profesorilor sunt vizibile  
doar profesorilor membri ai TwinSpace. 

	 Articolele din jurnal sunt vizibile oricui, public,  
prin intermediul Spaţiului virtual public. 

ACTUALIZAREA PROFILULUI

Pagina de profil din spațiul Twin poate fi utilizată ca instrument 
de comunicare, precum și pentru a informa eTwinnerii despre 
dumneavoastră sau despre cele mai recente activități. 

Din pagina de start a spaţiului virtual, faceți clik pe numele Dvs, astfel 
veți ajunge pe pagina unde veți putea actualiza profilul.

Selectând Modifică profil Twin Space puteți modifica numele, 
adresa de email, limba, descrierea, sau posta un mesaj pe perete, 
încărca ori înlocui o imagine.
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INVITĂ PARTENERI ÎNREGISTRAȚI PE PORTAL

Această acțiune oferă posibilitatea de a invita cadre didactice, elevi, 
părinți la un proiect eTwinning.

De REȚINUT: 

	 Invitarea unui nou eTwinner la spaţiul virtual eTwinning 
nu echivalează cu invitarea sa de a fi partener la proiect, 
prin urmare nu va duce automat la apariţia proiectului în 
lista sa de proiecte. Dacă doriţi să invitaţi un cadru didactic 
dintr-o ţară participantă la program, trebuie să îl invitaţi prin 
intermediul panoului de control (eTwinning Live), ca partener 
în proiect. Pentru aceasta, trebuie ca persoana invitată să 
fie înregistrată ca utilizator eTwinning, să fie în lista dvs. de 
contact, iar Dvs. să aveţi rol de administrator. 

	 Invitarea se face din secţiunea Proiecte, unde în dreptul 
proiectului pe bara de jos, la Acţiuni, aveţi opţiunea 
Adăugați noi parteneri (Add partners).

De asemenea, profesorii, elevii și părinții pot fi invitați direct prin 
TwinSpace:

1.	 Accesaţi rubrica Membri de pe bara din partea de sus a paginii 
(TwinSpace) 

2.	 Invită membri. Puteţi alege între elevi, cadre didactice sau 
vizitatori. 

3.	 Profesorilor li se expediază o invitație pe adresele lor personale  
de e-mail.



21Ghid de utilizare a portalului eTwinning și a instrumentelor TIC asociate

Posibilități de acordare a drepturilor

Membrii spaţiului virtual eTwinning, elevi, profesori sau părinți, pot 
avea diferite drepturi: 

	 Profesor administrator: partener de proiect cu drepturi 
depline; 

	 Profesor membru: unele drepturi de editare, invitarea 
propriilor elevi; 

	 Elev administrator: drepturi de coordonare a proiectului, 
afară de invitaţii; 

	 Elev membru: poate participa la forumuri, chat, 
videoconferințe. 

	 Vizitatori: numai drepturi de vizualizare, poate răspunde la 
postări pe forum și edita paginile unde au fost specificate 
drepturi pentru vizitatori.
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De REȚINUT: 

	 Rolurile/drepturile de utilizarea a TwinSpace-ului  
pot fi schimbate în orice moment;

	 Un profesor primește rolul de administrator dacă este 
fondator al proiectului sau dacă i-au fost acordate drepturi  
de administrator de către alt cadru didactic cu acest rol; 

	 Elevii nu trebuie să aibă o adresă de e-mail: sistemul va 
genera imediat un nume de utilizator şi o parolă. Ele pot fi 
modificate dacă doriţi, înainte de a trimite invitaţia. Profesorul 
care i-a invitat poate descărca un tabel, cu numele de 
utilizatori şi parolele lor. E recomandabil să păstraţi acest tabel 
pentru cazul în care elevii îşi uită parolele mai târziu.

Sugestii și sfaturi:

	 Dreptul de administrator se acordă elevilor în vederea 
participării active în proiectarea şi dezvoltarea spaţiului virtual 
eTwinning (în special eleviilor mai mari); 

	 Dreptul de administrator se dă elevilor care au un rol în 
organizarea proiectului; 

	 Dreptul de membru se acordă elevilor pentru a facilita lucrul 
în echipă/grup cu un set definit de sarcini; 

	 Elevii se vor loga cu URL-ul spaţiului virtual sau la  
https://plus.etwinning.net introducând datele lor de 
utilizator şi făcând click pe Autentificare (Login);

	 Elevii, având acces la spațiul virtual eTwinning, pot să înceapă 
cu crearea profilului: fiecare elev îşi poate crea propriul profil, 
încărca o fotografie, descrie interesele și pasiunile, bucatele 
preferate, etc. (Notă: Toate informaţiile din profil sunt 
păstrate în spaţiul virtual eTwinning şi alte persoane nu le pot 
vizualiza);

	 Elevii pot parcurge profilurile colegilor și partenerilor pentru a 
afla cât mai multe despre aceştia și pentru a lua contact cu ei 



23Ghid de utilizare a portalului eTwinning și a instrumentelor TIC asociate

prin intermediul mesageriei interne sau în cadrul forumului.

În imaginea de mai jos sunt prezentate alte funcții  

din rubrica Membri:

CREAREA ACTIVITĂȚILOR ÎN CADRUL PROIECTELOR

Un proiect eTwinning se desfașoară conform unui plan de lucru 
(agenda/calendarul proiectului), stabilit de partenerii de proiect în 
etapa de concepere a proiectului. De asemenea, e recomandabil, dar 
și necesar ca fiecare activitate să aibă pagina sa de proiect. Paginile 
pot fi vizibile doar membrilor spaţiului virtual sau pot fi publicate pe 
Internet prin intermediului TwinSpace-ului public.

Funcții de creare și administrare a paginilor:

1.	 Pentru a crea o pagină selectați rubrica Pagini din bara  
de sus a TwinSpace-ului; 

2.	 Accesați rubrica Crează o pagină. Pagina nou creată este goală, 
sistemul va cere titlul noii pagini, care trebuie scrisă în caseta 
furnizată. Titlul paginii poate fi editat ulterior, după necesitate; 
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3.	 Opţiunile de editare sau formatare conținut sunt cele uzuale;

4.	 Puteți adăga pe pagină imagini, fişiere sau videoclipuri  
din secţiunea Materiale;

5.	 Puteți introduce conţinuturi web prin inserarea linkului  
sau prin embed.

6.	 Apoi selectați cine poate vedea şi edita această pagină.

7.	 Rubrica Revizuire vă prezintă cine a facut modificări  
în pagina creată;

8.	 Funcția Arhivare pagina – face pagina invizibilă în TwinSpace  
și este o acțiune reversibilă în orice moment;

9.	 Salvați pagina de fiecare data când o editați, dar

10.	 Puteți și renunța la modificările efectuate făcând click  
pe Anulare (Cancel)
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De REȚINUT:

	 Dacă aveţi rol de administrator, aveți posibilitatea de a administra 
paginile din Spaţiului virtual, respectiv puteți schimba ordinea 
paginilor, arhiva (ascunde) sau dezarhiva paginile sau crea o nouă 
pagină. De asemenea, profesorii administratori pot edita toate 
paginile create.

	 Pentru a asigura colaborarea productivă, este preferabil să 
organizați paginile spațiului virtual în funcție de activități, nu 
organizate pe echipe (țări).

	 Când publicaţi o pagină, asiguraţi-vă că deţineţi drepturile de 
autor asupra întregului său conţinut, imagini etc. Dacă ea include 
imagini cu minori, asiguraţivă că aveţi permisiunea părinţilor 
pentru a le publica. De menționat că paginile odată create  
nu pot fi șterse, doar arhivate/dezarhivate.
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COMPARTIMENTUL MATERIALE

Compartimentul Materiale a fost conceput pentru păstrarea 
materialelor încărcate în Twin Space și conţine trei sub-
compartimente organizate asemănător: Imagini, Videoclipuri şi 
Fişiere. Pentru o mai bună gestionare a lor, acestea sunt aranjate 
în directoare. De asemenea, fiecare dintre ele are o fereastră în care 
sunt vizibile toate materialele din acel compartiment. 

Funcții disponibile:

1.	 Imaginile, vidioclipurile și fișierele din computer pot fi încărcate  
în toate trei compartimente.

2.	 Albumele pot fi create pentru a organiza imaginile, inclusiv cu 
opțiuni de a modifica, șterge sau adăuga imagini în album.

3.	 Imaginile, videoclipurile și fișierele din rubrica Materiale pot 
fi introduse în pagina activităților proiectului, în mesaje din 
forumuri sau în postări din Jurnal.

4.	 În sub-compartimentul videoclipuri se pot încărca doar clipuri 
care se află postate pe una din platformele compatibile. 

5.	 Administratorul poate şterge sau edita orice conţinut care  
a fost încărcat.

De REȚINUT: 

	 Directoarele sunt colecţii de materiale. Selectând un 
director se pot vedea materialele din acesta. Pentru a muta 
un material într-un director, glisaţi-l în acesta. Chiar dacă 
ştergeţi un material din directorul respectiv, el va rămâne 
vizibil în fereastra cu toate materialele de tipul respectiv. 

	 Tipuri de fişiere permise: pdf, txt, doc, docx, ppt, pptx, xls, 
xlsx, zip, rar. Dimensiunea maximă este de 20 Mb. 

	 Dacă tipul de fişier pe care doriţi să îl încărcaţi nu este în lista 
de mai sus, arhivaţi-l în format zip sau rar şi apoi încărcaţi-l. 
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	 În lucrul cu aceste instrumente e necesară respectarea, 
atât de către elevi, cât şi de către profesori, a regulilor de 
siguranţă pe Internet. Astfel, nu ar trebui postate poze sau 
date personale ale elevilor. Dacă totuşi ați decis postarea 
de imagini sau de date, trebuie avute în vedere autorizaţiile 
necesare şi să nu se ofere acces unor terţi la datele 
personale ale elevilor (de exemplu, oferind adrese  
de email personal sau adrese private.). 

	 Daca utilizati creațiile altor autori, acestea trebuie citate.  
Se recomandă de a utiliza propriile creații  
(fotografii, videoclipuri, eseuri, texte, etc.) 

UTILIZAREA FORUMULUI

În prima pagina a forumului sunt prezentate toate forumurile din 
TwinSpace, precum și ultimele mesaje postate. Forumurile sunt 
disponibile doar membrilor Spaţiului virtual. Administratorii pot 
crea oricât de multe forumuri doresc, iar profesorii membri şi elevii 
administratori pot crea fire de discuţie. De asemenea, elevii membri 
pot doar adăuga mesaje la un subiect.



Ghid de utilizare a portalului eTwinning și a instrumentelor TIC asociate28 Ghid de utilizare a portalului eTwinning și a instrumentelor TIC asociate

Crearea unui forum:

1.	 Accesați rubrica Forumuri de pe bara din partea de sus a paginii 
(TwinSpace);

2.	 Selectați caseta Adaugă Forum, apoi în fereastra apărută 
introduceți titlului forumului și a descrierii, respectiv selectați 
Salvare.

3.	 Astfel, se începe un nou fir de discuţie. Pentru a adăuga un mesaj 
pe această temă se va selecta tema, ceea ce va deschide fereastra 
de editare, faceți clik pe Crează subiect nou și scrieți mesajul 
dorit. Puteţi, în cazul unui răspuns, să includeţi o parte a mesajului 
iniţial sub formă de citat. 

4.	 De asemenea, ca şi la pagini, puteți ataşa o imagine,  
videoclip sau fişier din secţiunea Materiale.

5.	 Fiecare discuție pe forum poate fi modificată și arhivată, iar 
ulterior dezarhivată (vedeți forumuri arhivate).

COMUNICAREA PRIN INTERMEDIUL SPAȚIULUI VIRTUAL

Comunicarea în timp real

Spațiul virtual oferă partenerilor de proiect oportunitatea de a co
munica în timp real utilizînd Chat-ul și Evenimente Live (video
conferințe). 

Sesiunile de comunicare prin Chat se înregistrează, iar înregistrarea 
se păstrează şi se poate descărca de către cadrele didactice timp 
de trei luni. Discuţiile din acest spaţiu nu sunt private. Ele sunt 
înregistrate şi pot fi citite de administratorul TwinSpace-ului.

Instrumentul Evenimente Live oferă posibilitate profesorilor de a 
organiza videoconferințe. Numărul de participanți poate fi până la 25. 
De menționat că acest instrument este disponibil numai profesorilor 
și nu este vizibil din pagina elevilor. Funcționarea evenimentelor e 
aceeași cu cea a camerii pentru videoconferințe disponibilă pe 
eTwinning Live, cu excepția înregistrării.
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De REȚINUT:

	 La organizarea unei sesiuni de chat sau videoconferințe  
se ia în considerare diferenţa posibilă de fus orar.

Comunicarea prin intermediul mesageriei interne 

TwinMail este sistemul de mesagerie intern al spațiului virtual și este 
utilizat pentru a recepționa și trimite mesaje unora sau tuturor mem
brilor Spaţiului Twin.

FUNCȚIILE SECȚIUNII SETĂRI (Settings)

Această secțiune poate fi administrată doar de cadrele didactice cu 
rol de administrator și are următoarele funcții:

	 De a modifica datele şi aspectul Spaţiului virtual:  
edita titlul şi descrie tema, 

	 De a încărca un logo/de a schimba logo-ul, 

	 De a schimba aspectul TwinSpace, alegând o nouă temă 
dintre cele trei teme disponibile,

	 De a salva modificările.
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Surse utilizate:

Portalul eTwinning Plus https://www.etwinning.net

Ghid de utilizarea a portalului eTwinning Plus  
și a instrumentelor TIC asociate, București 2015
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https: //plus.etwinning.net

Acest material este realizat de proiectul „eTwinning Plus” 
cu suportul Fundaţiei Est-Europene, din resursele acorda-
te de Uniunea Europeană, Guvernul Suediei și de Minis-
terul Afacerilor Externe al Danemarcei/DANIDA. Opiniile 
exprimate aparţin autorilor şi nu reflectă neapărat punctul 
de vedere al Fundației Est-Europene, Uniunii Europene, Gu-
vernului Suediei și/sau al Ministerului Afacerilor Externe al 
Danemarcei/DANIDA. Proiectul „eTwinning Plus” este parte 
a Programului Erasmus+ al Comisiei Europene. Ministe-
rul Educației al Republicii Moldova a desemnat Fundația 
Est-Europeană în calitate de Agenție Națională de Suport.


