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Drept model a servit:

Ghidul de utilizare a portalului eTwinning Plus
si a instrumentelor TIC asociate, Bucuresti 2015,
iar drept sursd de bazd, portalul eTwinning.

Opiniile exprimate in acest ghid apartin autorilor si nu reflectd
in mod necesar punctele de vedere ale Agentiei Nationale de
Suport eTwinning Plus Moldova sau ale Comisiei Europene.



INTRODUCERE

rezentul ghid 1si propune de a oferi unui eTwinner incepator

dar si celorlalte cadre didactice implicate de mai mult timp in
proiectele eTwinning o harta de utilizare a portalului in conditiile in
care Incepand cu 22.09.2016 portalul eTwinning a fost relansat intr-
o variantd noud. Site-ul a fost restructurat astfel incat sa reflecte mai
bine cele trei elemente de baza ale eTwinning:

Colaborare - prininstrumente de participare in proiectele
eTwinning oferite de eTwinning Live

Comunitate — prin inscrierea pe platforma si cunoasterea
altor cadre didactice in cadrul grupurilor si nu doar

Educatie - printr-o sectiune aparte dedicata dezvoltarii
continua profesionale.

Portalul eTwinning.net contine acum 4 sectiuni: Portalul public,
eTwinningLive, Grupurile mele siTwinspace-urile mele.Fiecaredintre
aceste sectiuni fiind accesibile in una din limbile tdrilor participante.
Pentru a parcurge informatiile in limba romana, selectarea limbii
de lucru se poate face din caseta situata in dreapta, in partea de sus
a paginii de start, conform imaginii de mai jos.

o N

Desi contul fiecdrui participant poate fi vizualizat in limba romana
pentru o utilizare maieficaceainstrumentelor, limbajul de participare
in proiecte, de interactiune pe portal, de organizare a evenimentelor
de invdtare este cu preponderentd limba engleza.
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Pe pagina eTwinning.net profesorii pot:
1. accesa portalul public
2. intra pe eTwinning Live
3. accesa grupurile la care au aderat
4

. vizualiza siintra in spatiile proiectelor la care
au aderat sau pe care l-au fondat
(butonul Twinspace-urile mele)

De asemenea, pe portalul public gasim si statisticile la zi despre
numadrul de cadre didactice, scoli inscrise si numdrul de proiecte pe
portal.

La derularea in jos a portalul public mai gdsim si Accente unde sunt
prezente cele mai reprezentative stiri la zi si evenimente care vor
avea loc In curand.
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PORTALUL PUBLIC

P ortalul public se adreseaza tuturor cadrelor didactice si este
spatiul unde profesorii pot:

[> afla despre ce este eTwinning;

[> afla care sunt formele de recunoastere publicd
a rezultatelor in cadrul eTwinning;

[> fnregistra o scoald in cazul in care scoala nu este deja
inregistrata si sa devind membiri ai platformei (pentru
tarile Parteneriatului Estic asa ca Moldova inregistrarea
scolii si a membirilor este realizata prin contactarea
Agentiei Nationale de Suport eTwinning Plus
(www.etwinningplus.md).
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Portalul Public are 4 sectiuni:

Despre, Proiecte, Dezvoltarea profesionala si Accente.

In sectiunea DESPRE aflam ce este eTwinning.

Sectiunea PROIECTE contine o galerie de proiecte de succes
si Kituri de proiecte precum si informatia despre recunoasterea
publicd a rezultatelor in cadrul eTwinning:

> premiile eTwinning europene
(requlamentul de participare si criteriile de evaluare)

[> Certificatele de Calitate eTwinning

Sectiunea  DEZVOLTARE
PROFESIONALA este dedi-
cata in totalitate profesorilor
si ofera tuturor membrilor
comunitatii 0 gama variata
deoportunitdtide dezvoltare
profesionald online, la nivel
european. De la eTwinner-
ii experimentati la membrii
noi, oricine are ocazia sa
progreseze  profesional in
eTwinning. In cadrul acestei
sectiuni, puteti descoperi
toate tipurile de oportunitati
disponibile, precum si o lista
Cu evenimentele noastre vii-
toare care sunt categorisite in

sectiuni separate:
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e Evenimentele de formare

®  Seminarii Online

®  Cursuri Online

e  Ateliere de dezvoltare profesionala
e  (Conferinte tematice

e  (Conferinte anuale

e  Evenimente Online evidentiate

° Evenimente Online

ACCENTE

Aceastd sectiune va prezintd o serie de aspecte remarcabile
desprinse din activitatile desfasurate in reteaua eTwinning. Veti avea
ocazia sa aruncati o privire in culise, veti vedea ce Invata profesorii
unii de la altii, dar si alaturi de elevii lor, atunci cand colaboreaza
transfrontalier, veti descoperi proiecte eTwinning si va veti putea
Inscrie la activitatile de dezvoltare profesionala.

Crearea unui cont eTwinning pentru tarile care fac parte din
eTwinning Plus, se realizeazé doar prin intermediul Agentiei
Nationale de Suport. Pentru a va inregistra pe platformd accesati
site-ul www.etwinning.md si faceti click pe butonul Aplica (1).
Descarcati formularul de aplicare (2), completati-I si trimiteti-l la
adresa indicata.
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Formularul de aplicare solicitd persoanei care doreste sa se inscrie sd
indice: rolul in scoald, disciplinele predate, varsta elevilor, experienta
n proiecte, preferinte pentru parteneriate (limba de lucru in proiecte,
idei de viitoare proiecte); informatii despre scoald (adresd, tip,
telefon, fax, email, informatii despre conducerea scolii, numdr de elevi,
participarea la alte proiecte, etc,). Informatia furnizatd in formularul
de inscriere va figura in profilul utilizatorului dar poate fi modificatd
ulterior, din pagina personala.

Dupa trimiterea formularului in scurt timp veti primi un email de
verificare a corectitudinii adresei de email. Dupa care ANS va verifica
veridicitatea datelor furnizate si va va trimite un email de confirmare
a Inregistrarii care va contine numele de utilizator si parola.

ATENTIE! Numele de utilizator si parola trebuie scrise corect. Portalul
recunoaste literele mici sau majusculele din numele de utilizator sau
parold. De asemenea, daca tastatura are selectata o alta limba de lucru,
este posibil ca numele de utilizator si parola sa contina alte simboluri.
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elwinning LIVE

eTwinning LIVE

Sectiunea eTwinning Live este pagina personald a fiecarui utilizator
inregistrat pe portalul eTwinning. eTwinning Live este, de fapt, fostul
,eTwinning Desktop”, locul de pe portal unde fiecare eTwinner poate
sa isi editeze propria informatie, poate rasfoi, inregistra si participa la
diverse evenimente care au loc online — toate fiind vizibile aici — in
eTwinning Live.

eTwinning Live este locul unde toti eTwinnerii se intilnesc pentru
a cduta si gdsi proiecte, parteneri de proiecte, e locul unde pot
impartasi din experienta lor, si invata impreuna. Asadar, eTwinning
Live permite membrilor comunitatii eTwinning sa fie activi nu numai
in proiecte.

De altfel, aceastd sectiune e similard cu interfata site-urilor de
socializare, un eTwinner avand posibilitatea de a urmari si astfel, de
a vedea postarile celor din lista sa de contacte, el poate comenta
sau aprecia postarile contactelor sale.

PAGINA DE START

Pagina de Start eTwinning Live afiseazd tot ce se ,petrece” pe
eTwinning. Aici puteti descoperi:

[> Postarile celor pe care fi urmariti, sa le apreciati
sau comentati postarile;

[> Noutati postate de cdtre Agentia Nationala
de Suport (NSS/PSA);

[> Noutati postate de cdtre Agentia Centralad de Suport
de la Bruxelles (CSS);
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[> Evenimente “in direct’, care sunt in derulare la moment, sau
cele inregistrate sa aibd loc in viitorul apropiat.
Tot aici eTwinnerii se pot inregistra spre participare
la oricare din ele.

[> Activitatile de formare online —inregistrarea
de participare are loc aici, in eTwinning Live,
urmand linkul indicat.

PAGINA DE PROFIL

Pagina de profil este cea care vorbeste despre activitatea noastrd
in eTwinning. Toata informatia despre noi este gasita aici: proiecte,
evenimente, grupuri, fotografii,etc.

7

Ghid de utilizare a portalului eTwinning si a instrumentelor TIC asociate



Pe pagina de profil puteti:

[> s& postati mesaje in propriul jurnal legate de activitatea
si experienta Dvs. in eTwinning, care ar putea fi vazute
de toti cei care va urmadresc - aceste mesaje pot fi vazute
si de persoanele care va viziteaza profilul;

[> sa verificati toatd activitatea Dvs. pe portal;
[> savd alegeti/ editati preferintele;
[> sa va verificati “progresul global”

Activitatea pe portal arata proiectele in care participati/ati participat,
evenimentele online si onsite la care ati luat parte, contacte, postdri,
progres global,etc.

Editandu-va profilul, aveti posibilitatea de a- completa cu informatie
utila despre dumneavoastra, astfel ca sd le fie usor partenerilor sa va
gaseascd, pentru participare in proiecte. Domeniile de interes, ideile
de proiecte sunt un atu in prezentarea dumneavoastra ca eTwinner
activ, dornic de parteneriate educationale.

Diagrama de progres global indica un procent calculat in functie
de activitatile dumneavoastra. Procentul se modifica de fiecare data
cand faceti cevain eTwinning (scrieti un mesaj, participatila proiecte,
evenimente, activitdti de formare profesionala etc), dar si cand
folositi materialele de studiu individual propuse pe platforma.

Informatii aditionale despre progresul efectuat puteti obtine
din subsectiunea ,Detalii”. Aici, progresul este impadrtit pe cinci
domenii: standard (activitatile eTwinning initiale), comunicare
(cat de mult comunicati in eTwinning), colaborare (proiecte etc.),
stabilire contacte (activitati realizate Impreund cu colegii) si calitate
(rezultatele obtinute In eTwinning).
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PERSOANE

Contactele dumneavoastra sunt ace-
lea pe care le-ati addugat in lista de

contacte, de obicei sunt persoane cu
care ati Interactionat sau o mai faceti.
Ins& dumneavoastra nu vedeti informatia postata de ei in feed-ul
dumneavoastra decat daca ii si urmariti.

Persoanele din lista dumneavoastra de contacte sunt acelea cu
care colaborati, faceti schimb de informatii si experiente, va scrieti
mesaje. Este recomandat sd addugati acele contacte, cu care stiti ca
veti interactiona pe viitor, si nu trebuie de insistat atunci cand cineva
nu va adauga la randul sdu. Aici trebuie de mentionat si faptul ca nu
veti putea invita ca partener intr-un proiect pe cineva care nu este in
lista dumneavoastra de contacte. Tot aici trebuie de addugat faptul
Ca nu e recomandat sa invitati intr-un proiect o persoana cu care
nu ati interactionat/lucrat anterior. E spre binele dumneavoastra si al
Intregului proiect sa nu o faceti.

EVENIMENTE

In comunitatea eTwinning mereu ceva se intampla. Diverse eveni-
mente organizate de CSS, NSS sau pur si simplu eTwinnerii de pe
portal. In prim plan apar evenimentele care au loc azi, séptdmana
aceasta sau luna aceasta. Pot fi gdsite cele anterioare, precum si cele
care au fost initiate de dumneavoastra.

In calendarul eTwinning sunt incluse toate evenimentele, dar unele
sunt adresate unui public anume, la care dumneavoastra nu afi
putea participa. Ca sd va inregistrati ca participant, trebuie sa apasati
pe,Particip la eveniment”.

Evenimentele fata in fatd se refera la traininguri, ateliere de dezvoltare
profesionald, conferinte etc,, unde eTwinnerii se deplaseaza ca sa ia
parte la eveniment.
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Evenimentele online au loc in mediul virtual, si eTwinning ne
pune tuturor la dispozitie citeva instrumente pentru a organiza un
eveniment:

[> instrumentul Adobe Connect pentru conferinte
video/audio cu maxim 100 particpanti;

[> forumul pentru discutii;

[> arhiva de fisiere, pentru a putea plasa documente.

(o210, Daca creati un eveniment, ora pe care o indicati e cea a

Europei Centrale (CET). Pentru Moldova, de exemplu, ar fi CET+T,
adica o ord mai tarziu decat cea inregistrata pentru eveniment pe

eTwinning Live.

Ghid de utilizare a portalului eTwinning si a instrumentelor TIC asociate



PROIECTE

Sectiunea proiecte cuprinde proiectele dumneavoastrd deja exis-
tente: in asteptare (initiate, dar care asteaptd aprobarea celuilalt
fondator, sau NSS), active (in decurs de derulare), sau deja inchise.
De asemenea, tot aici puteti crea un proiect nou, urmand pasii
recomandati.

Tot aici existd un motor de cdutare, unde putem introduce cuvinte-
cheie pentru a gasi proiecte care ne intereseazad in mod deosebit,
sau putem utiliza motorul avansat de cdutare pentru a introduce
anumite criterii de interes (vdrstd, de ex.).

Notd! La inceputul fiecarui an scolar, toate proiectele eTwinning
sunt inchise in mod automat. Acei eTwinneri care mai vor sa lucreze
intr-un proiect, pot sa il redeschida pentru a lucra in continuare.

GRUPURI

Grupurile eTwinning tot pe eTwinning Live se pot gasi. Ele sunt de
doua feluri: grupuri eTwinning selectate (cele sponsorizate de catre
Biroul Central de Asistentd CSS, si care au ca moderatori un eTwinner
care a absolvit cu succes cursul de moderatori online eTwinning.
Sunt peste 10 la numar si trateaza niste teme foarte cautate, cum ar
fiinvatarea limbilor straine, antreprenoriatul, educatia incluziva, etc.

Pe langd grupurile selectate mai exista si cele obisnuite, create
de cdtre eTwinneri simpli, care au grija sa coordoneze activitatile
grupului cu succes.

In grupuri nu putem cauta parteneri de proiect — pentru aceasta
exista forumurile de cdutare de parteneri, sau posta activitatile
noastre intr-un anumit proiect — pentru aceasta exista Twinspace-ul
de proiect.

Ceicarevorsdtrateze o temavasta cu un grup de profesoricu aceleasi
interese, pot crea un grup, dupa ce va fi cererea lor aprobata de Biroul
Central de Suport, activitatea grupului fiind mereu monitorizata de
catre Biroul Central.
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FORUMURI PARTENERI

In sectiunea Forumuri Parteneri este si Forumul eTwinning Plus,
unde eTwinnerii isi pot gasi parteneri pentru proiectele/ideile de
proiecte pe care le au.

Onotd demnd detinut minte este cainainte de a initia un firde discutie,
un eTwinner ar trebui mai intii sa examineze firele deja existente, poate
astfel de discutie exista deja. Asa ar usura viata altor eTwinneri, pentru
a nu le inunda mesajeria lor cu ceva deja existent/discutat.

Bibliografie: https://live.etwinning.net/support

Ghid de utilizare a portalului eTwinning si a instrumentelor TIC asociate



g UTILIZAREA SPATIULUI

virtual al unui proiect
elwinnin g PLUS (Project TwinSpace)

Fiecare proiect eTwinning finregistrat are propriul spatiu virtual
eTwinning (TwinSpace) care este unul securizat, adicd este 0 zona
restransa accesibila numai partenerilor de proiect sau vizitatorilor
folosind un nume de utilizator si o parola.

Spatiul virtual al unui proiect este dotat cu o varietate de instrumente
care asigura un mediu flexibil si sigur de lucru. De asemenea, acest
spectru de instrumente faciliteaza colaborarea online si participarea
activd in cadrul activitatilor proiectului.

Pe parcursul desfasurarii unui proiect, partenerii de proiect, care
sunt profesorii, elevii si parintii din tdrile Europene, inclusiv si tara
Primaverii Arabe, utilizazd TwinSpace-ul ca un portofoliu de stocare
a documentatiei proiectului, sau rezultatul muncii elevilor (produsul
autentic). De mentionat cd acest spatiul permite un numar nelimitat
de fisiere - fiecare pana la 20 MB. De asemenea, TwinSpace-ul este
folosit ca o sald de clasd virtuald, unde profesorii discuta si planifica
activitatile proiectului, iar elevii partajeaza informatie (prin fisiere),
discuta atat in timp real folosind Chat-ul sau Evenimente Live
(videoconferinte) si asincron - pe forum. Prin intermediul spatiului
virtual, pot fi diseminate si facute vizibile pentru colegii de scoald,
parinti rezultatele proiectului (produsul final). De mentionat ca fiecare
spatiu virtual are propria adresa de internet.
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MODALITATI DE ACCESARE
A SPATIUL VIRTUAL (TwinSpace):

1. Direct prin inregistrare

la adresa https://plus.

etwinning.net i
Conectare/Inscriere

(Login/Register);

2. Din pagina de start
accesand TwinSpace-urile mele;

3. Direct pe adresa spatiului virtual si apoi Autentificare (Login).

4, Prinintermediul panoului de control eTwinning Live:

[> Din rubrica \
Profil a panoului
de control
eTwinning Live,
din rubrica
Proiecte, se
selecteaza
proiectul
respectiv si apoi
acces TwinSpace.

[> Din sectiunea
Proiecte a
panoului de
control, in dreptul proiectului, respectiv se selecteaza
TwinSpace.
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ACTIUNI PE PAGINA PRINCIPALA A TWINSPACE-ULUI (Home)

Urmdtoarele functii pot fi utilizate pe pagina de pornire a spatiiului
virtual:

1. Selectarea TwinSpace-ului;

2. Schimbarea temporara a limbii
(pentru o schimbare permanenta limba se modifica in profil);

3. Butonul de Autentificare sau Deconectare, utilizat pentru accesarea
spatiului virtual;

4. Utilizarea filelor de orientare din partea de sus a paginii - acces
catre alte rubrici in Twin Space;

Vizualizarea TwinSpace-ului in mod public pe internet;
Schimbarea setdrilor din TwinSpace;
Modificarea profilului;

G N o W«

Cutia postala a spatiului eTwinning - serveste pentru
a trimite si a primi mesaje cu referintd la proiect;

9. Crearea/accesarea paginilor proiectului, crearea galeriilor
de imagini si videoclipuri.

10. Spatiul profesorilor — cadrele didactice scriu mesaje altor profesori
membri ai proiectului.

11. Jurnalul proiectului — utilizat pentru diseminarea noutatilor
din proiect prin intermediul Spatiului virtual public.

12. Initierea unei discutii cu un alt membru de proiect aflat online.

Ghid de utilizare a portalului eTwinning si a instrumentelor TIC asociate



De RETINUT:

> Persoanele din afara spatiului Twin au nevoie
de un nume utilizator si parola pentru a-I accesa.

> Mesajele din Spatiul profesorilor sunt vizibile
doar profesorilor membri ai TwinSpace.

Articolele din jurnal sunt vizibile oricui, public,
J
prin intermediul Spatiului virtual public.

ACTUALIZAREA PROFILULUI

Pagina de profil din spatiul Twin poate fi utilizatd ca instrument
de comunicare, precum si pentru a informa eTwinnerii despre
dumneavoastra sau despre cele mai recente activitati.

Din pagina de start a spatiului virtual, faceti clik pe numele Dvs, astfel
veti ajunge pe pagina unde veti putea actualiza profilul.

Selectand Modifica profil Twin Space puteti modifica numele,
adresa de email, limba, descrierea, sau posta un mesaj pe perete,
incdrca ori inlocui o imagine.

o N
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INVITA PARTENERI INREGISTRATI PE PORTAL

Aceasta actiune ofera posibilitatea de a invita cadre didactice, elevi,
parinti la un proiect eTwinning.

De RETINUT:

P> Invitarea unui nou eTwinner la spatiul virtual eTwinning
nu echivaleaza cu invitarea sa de a fi partener la proiect,
prin urmare nu va duce automat la aparitia proiectului in
lista sa de proiecte. Dacd doriti sa invitati un cadru didactic
dintr-o tard participanta la program, trebuie sd il invitati prin
intermediul panoului de control (eTwinning Live), ca partener
in proiect. Pentru aceasta, trebuie ca persoana invitata sa
fie nregistrata ca utilizator eTwinning, sd fie in lista dvs. de
contact, iar Dvs. sd aveti rol de administrator.

> Invitarea se face din sectiunea Proiecte, unde in dreptul
proiectului pe bara de jos, la Actiuni, aveti optiunea
Adaugati noi parteneri (Add partners).

De asemenea, profesorii, elevii si parintii pot fi invitati direct prin
TwinSpace:

1.

Accesati rubrica Membri de pe bara din partea de sus a paginii
(TwinSpace)

Invita membri. Puteti alege intre elevi, cadre didactice sau
vizitatori.

Profesorilor li se expediazd o invitatie pe adresele lor personale
de e-mail.
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Posibilitati de acordare a drepturilor

Membrii spatiului virtual eTwinning, elevi, profesori sau pdrinti, pot
avea diferite drepturi:

>

v VvV Vv V¥V

Profesor administrator: partener de proiect cu drepturi
depline;

Profesor membru: unele drepturi de editare, invitarea
propriilor elevi;

Elev administrator: drepturi de coordonare a proiectului,
afara de invitatii;

Elev membru: poate participa la forumuri, chat,
videoconferinte.

Vizitatori: numai drepturi de vizualizare, poate raspunde la
postdri pe forum si edita paginile unde au fost specificate
drepturi pentru vizitatori.
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De RETINUT:

>

>

Rolurile/drepturile de utilizarea a TwinSpace-ului
pot fi schimbate in orice moment;

Un profesor primeste rolul de administrator daca este
fondator al proiectului sau dacd i-au fost acordate drepturi
de administrator de catre alt cadru didactic cu acest rol;

Elevii nu trebuie sd aiba o adresd de e-mail: sistemul va
genera imediat un nume de utilizator si o parola. Ele pot fi
modificate dacd doriti, inainte de a trimite invitatia. Profesorul
care i-a invitat poate descdrca un tabel, cu numele de
utilizatori si parolele lor. E recomandabil sa pastrati acest tabel
pentru cazul in care elevii isi uita parolele mai tarziu.

Sugestii si sfaturi:

Dreptul de administrator se acordd elevilor in vederea
participarii active in proiectarea si dezvoltarea spatiului virtual
eTwinning (in special eleviilor mai mari);

Dreptul de administrator se da elevilor care au un rol in
organizarea proiectului;

Dreptul de membru se acorda elevilor pentru a facilita lucrul
in echipd/grup cu un set definit de sarcini;

Elevii se vor loga cu URL-ul spatiului virtual sau la
https://plus.etwinning.net introducand datele lor de
utilizator si facand click pe Autentificare (Login);

Elevii, avand acces la spatiul virtual eTwinning, pot sa inceapd
cu crearea profilului: fiecare elev isi poate crea propriul profil,
incarca o fotografie, descrie interesele si pasiunile, bucatele
preferate, etc. (Nota: Toate informatiile din profil sunt
pdstrate in spatiul virtual eTwinning si alte persoane nu le pot
vizualiza);

Elevii pot parcurge profilurile colegilor si partenerilor pentru a
afla cat mai multe despre acestia si pentru a lua contact cu ei
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prin intermediul mesageriei interne sau in cadrul forumului.

In imaginea de mai jos sunt prezentate alte functii

din rubrica Membri:

CREAREA ACTIVITATILOR iN CADRUL PROIECTELOR

Un proiect eTwinning se desfasoara conform unui plan de lucru
(agenda/calendarul proiectului), stabilit de partenerii de proiect in
etapa de concepere a proiectului. De asemenea, e recomandabil, dar
si necesar ca flecare activitate sd aiba pagina sa de proiect. Paginile
pot fi vizibile doar membirilor spatiului virtual sau pot fi publicate pe
Internet prin intermediului TwinSpace-ului public.

Functii de creare si administrare a paginilor:

1. Pentru a crea o pagina selectati rubrica Pagini din bara
de sus a TwinSpace-ului;

2. Accesati rubrica Creaza o pagina. Pagina nou creatd este goald,
sistemul va cere titlul noii pagini, care trebuie scrisa in caseta
furnizata. Titlul paginii poate fi editat ulterior, dupd necesitate;
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Optiunile de editare sau formatare continut sunt cele uzuale;

Puteti addga pe pagind imagini, fisiere sau videoclipuri
din sectiunea Materiale;

Puteti introduce continuturi web prin inserarea linkului
sau prin embed.

Apoi selectati cine poate vedea si edita aceasta pagina.

Rubrica Revizuire va prezinta cine a facut modificari
in pagina creata;

Functia Arhivare pagina — face pagina invizibild In TwinSpace
si este 0 actiune reversibila in orice moment;

Salvati pagina de fiecare data cand o editati, dar

Puteti si renunta la modificarile efectuate facand click
pe Anulare (Cancel)




De RETINUT:

> Dacd aveti rol de administrator, aveti posibilitatea de a administra
paginile din Spatiului virtual, respectiv puteti schimba ordinea
paginilor, arhiva (ascunde) sau dezarhiva paginile sau crea o noud
pagind. De asemenea, profesorii administratori pot edita toate
paginile create.

> Pentru a asigura colaborarea productivd, este preferabil sa
organizati paginile spatiului virtual in functie de activitati, nu
organizate pe echipe (tdri).

> Cand publicati o paging, asigurati-va ca detineti drepturile de
autor asupra intregului sau continut, imagini etc. Dacd ea include
imagini cu minori, asigurativa ca aveti permisiunea parintilor
pentru a le publica. De mentionat ca paginile odata create
nu pot fi sterse, doar arhivate/dezarhivate.
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COMPARTIMENTUL MATERIALE

Compartimentul Materiale a fost conceput pentru pastrarea
materialelor incdrcate in Twin Space si contine trei sub-
compartimente organizate asemanator: Imagini, Videoclipuri si
Fisiere. Pentru o mai bund gestionare a lor, acestea sunt aranjate
in directoare. De asemenea, fiecare dintre ele are o fereastra in care
sunt vizibile toate materialele din acel compartiment.

Functii disponibile:
1. Imaginile, vidioclipurile si fisierele din computer pot fi incarcate

in toate trei compartimente.

2. Albumele pot fi create pentru a organiza imaginile, inclusiv cu
optiuni de a modifica, sterge sau adduga imagini in album.

3. Imaginile, videoclipurile si fisierele din rubrica Materiale pot
fiintroduse in pagina activitatilor proiectului, in mesaje din
forumuri sau in postari din Jurnal.

4. In sub-compartimentul videoclipuri se pot incarca doar clipuri
care se afld postate pe una din platformele compatibile.

5. Administratorul poate sterge sau edita orice continut care
a fost incdrcat.

De RETINUT:

> Directoarele sunt colectii de materiale. Selectand un
director se pot vedea materialele din acesta. Pentru a muta
un material intr-un director, glisati-l in acesta. Chiar daca
stergeti un material din directorul respectiv, el va ramane
vizibil in fereastra cu toate materialele de tipul respectiv.

P> Tipuri de fisiere permise: pdf, txt, doc, docx, ppt, pptx, s,
xIsx, zip, rar. Dimensiunea maxima este de 20 Mb.

> Dacd tipul de fisier pe care doriti sa il incarcati nu este in lista
de mai sus, arhivati-I in format zip sau rar si apoi incarcati-I.
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P> Inlucrul cu aceste instrumente e necesara respectarea,
atat de catre elevi, cat si de catre profesori, a regulilor de
sigurantd pe Internet. Astfel, nu ar trebui postate poze sau
date personale ale elevilor. Daca totusi ati decis postarea
de imagini sau de date, trebuie avute in vedere autorizatiile
necesare si sa nu se ofere acces unor terti la datele
personale ale elevilor (de exemplu, oferind adrese
de email personal sau adrese private.).

> Daca utilizati creatiile altor autori, acestea trebuie citate.
Se recomanda de a utiliza propriile creatii
(fotografii, videoclipuri, eseuri, texte, etc.)

UTILIZAREA FORUMULUI

In prima pagina a forumului sunt prezentate toate forumurile din
TwinSpace, precum si ultimele mesaje postate. Forumurile sunt
disponibile doar membrilor Spatiului virtual. Administratorii pot
crea oricat de multe forumuri doresc, iar profesorii membri si elevii
administratori pot crea fire de discutie. De asemenea, elevii membri
pot doar adduga mesaje la un subiect.
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Crearea unui forum:

1. Accesati rubrica Forumuri de pe bara din partea de sus a paginii
(TwinSpace);

2. Selectati caseta Adauga Forum, apoi in fereastra aparuta
introduceti titlului forumului si a descrierii, respectiv selectati
Salvare.

3. Astfel, se incepe un nou fir de discutie. Pentru a adduga un mesaj
pe aceastd tema se va selecta tema, ceea ce va deschide fereastra
de editare, faceti clik pe Creaza subiect nou si scrieti mesajul
dorit. Puteti, in cazul unui raspuns, sa includeti o parte a mesajului
initial sub forma de citat.

4. De asemeney, ca Si la pagini, puteti atasa o imagine,
videoclip sau fisier din sectiunea Materiale.

5. Fiecare discutie pe forum poate fi modificatd si arhivata, iar
ulterior dezarhivata (vedeti forumuri arhivate).

COMUNICAREA PRIN INTERMEDIUL SPATIULUI VIRTUAL

Comunicarea in timp real

Spatiul virtual ofera partenerilor de proiect oportunitatea de a co-
munica in timp real utilizind Chat-ul si Evenimente Live (video-
conferinte).

Sesiunile de comunicare prin Chat se inregistreazd, iar inregistrarea
se pastreaza si se poate descdrca de catre cadrele didactice timp
de trei luni. Discutiile din acest spatiu nu sunt private. Ele sunt
inregistrate si pot fi citite de administratorul TwinSpace-ului.

Instrumentul Evenimente Live ofera posibilitate profesorilor de a
organiza videoconferinte. Numarul de participanti poate fi panala 25.
De mentionat ca acest instrument este disponibil numai profesorilor
si nu este vizibil din pagina elevilor. Functionarea evenimentelor e
aceeasi cu cea a camerii pentru videoconferinte disponibilda pe
eTwinning Live, cu exceptia inregistrarii.
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De RETINUT:

[> La organizarea unei sesiuni de chat sau videoconferinte
se ia In considerare diferenta posibila de fus orar.

Comunicarea prin intermediul mesageriei interne

TwinMail este sistemul de mesagerie intern al spatiului virtual si este
utilizat pentru a receptiona si trimite mesaje unora sau tuturor mem-
brilor Spatiului Twin.

FUNCTIILE SECTIUNII SETARI (Settings)

Aceasta sectiune poate fi administrata doar de cadrele didactice cu
rol de administrator si are urmatoarele functi:

[> De a modifica datele si aspectul Spatiului virtual:
edita titlul si descrie tema,

De a incérca un logo/de a schimba logo-ul,

>

[> De a schimba aspectul TwinSpace, alegand o noud tema
dintre cele trei teme disponibile,

>

De a salva modificarile.
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Acest material este realizat de proiectul ,eTwinning Plus’
cu suportul Fundatiei Est-Europene, din resursele acorda-
te de Uniunea Europeand, Guvernul Suediei si de Minis-
terul Afacerilor Externe al Danemarcei/DANIDA. Opiniile
exprimate apartin autorilor si nu reflectd neaparat punctul
de vedere al Fundatiei Est-Europene, Uniunii Europene, Gu-
vernului Suediei si/sau al Ministerului Afacerilor Externe al
Danemarcei/DANIDA. Proiectul ,eTwinning Plus” este parte

a Programului Erasmus+ al Comisiei Europene. Ministe-
rul Educatiei al Republicii Moldova a desemnat Fundatia
Est-Europeand in calitate de Agentie Nationala de Suport.




